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1 Predmét smérnice

Tato smérnice je vytvorena v souladu s pfisluSnymi ustanovenimi:
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11.

12.
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15.

16.

17.

18.

W N = )

zakona &. 563/1991 Sb., o G&etnictvi, ve znéni pozdé&jsich predpisd,

vyhlasky ¢. 504/2002 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi,
ve znéni pozdéjsich predpisd, pro ucetni jednotky, u kterych hlavnim predmétem ¢&innosti neni podnikani,
ve znéni pozdé&jich predpisd,

zakona ¢. 586/1992 Sb., o danich z pfijml, ve znéni pozdéjsich predpist.

.2 Obecna cast

Ucetni jednotka, kterad je pravnickou osobou, vede Uéetnictvi ode dne svého vzniku az do dne svého zani-
ku.

V Gcetnictvi se Uctuje o stavu a pohybu majetku a jinych aktiv, zavazkl a jinych pasiv, dale o nakladech
a vynosech a o vysledku hospodareni.

O skutecnostech, které jsou predmétem Ucetnictvi, Uctuje do obdobi, s nimz tyto skutecnosti casové
a vécné souviseji. Neni-li mozno tuto zdsadu dodrzet, mize Gctovat i v Gcetnim obdobi, v némz zjistila
uvedené skutecnosti.

Ucetnim obdobim je nepretrzité po sobé jdoucich 12 mésicl. Ucetni obdobi se shoduje s kalendafnim
rokem.

Pfi vedeni Ucletnictvi je povinna dodrzovat smérnou uctovou osnovu a Ucetni metody, usporadani
a oznadovani polozek Ucetni zavérky a obsahové vymezeni polozek zévérky. Udetnictvi se vede za Géetni
jednotku jako celek. V pfipadech stanovenych v § 23a zakona o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisd,
pouzije Ucetni jednotka Mezinarodni Ucetni standardy.

Pro vedeni Uetnictvi Ize pouzit prostfedkd vypocetni a jiné techniky a technickych nosi¢t dat nebo mikro-
grafickych zdznam{. Takové vedeni G&etnictvi musi byt v souladu s projek&né programovou dokumentaci.

Ucetnictvi se vede v penéZnich jednotkach ¢eské mény a v pfipadech stanovenych v § 4 odst. 12 zakona
o0 Ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist, soucasné i v cizich ménach.

Vedenim Géetnictvi miZe povéFit Getni jednotka ijinou pravnickou nebo fyzickou osobu. Nezbavuje
se tim ale odpovédnosti za vedeni Ucetnictvi.

Skutecnosti, které jsou predmétem Ucetnictvi, se dokladaji icetnimi doklady.

Ucetni zapisy se zapisuji v Getnich knihach a prokazuji se Gi¢etnimi doklady.

Ucetni jednotka je povinna inventarizovat majetek a zévazky podle § 29 a § 30 zakona o U&etnictvi, ve
znéni pozdéjsich predpisl, a sestavovat Gcetni zavérku, popr. konsolidovanou Gcetni zavérku, podle § 18,
§ 19, § 19a, § 22, § 22a, § 22b a § 23 zadkona o Uletnictvi, ve zné&ni pozdé&jsich predpist.

Ucetni jednotka je povinna vést Uetnictvi tak, aby Uletni zavérka sestavend na jeho zakladé podavala
vérny a poctivy obraz pfedmétu ucetnictvi a financni situace Ucetni jednotky.

Ucetnictvi je uplné, jestlize jsou zatGi¢tovany vechny Géetni pripady tykajici se i¢etniho obdobi.

Ucetnictvi je vedeno priikaznym zplisobem, jestlize Gcetni jednotka Gcetni pFipady a Ucetni zépisy o nich
doloZila nebo prokazala predepsanym zplisobem a inventarizovala majetek a zavazky.

Ucetnictvi je spravné, jestlize i&etni jednotka s prihlédnutim ke véem okolnostem UGcetniho pFipadu nepo-
rusila povinnosti ulozené ji timto zdkonem.

Ucetni jednotka je povinna pouZit U¢etni metody zplsobem, ktery vychazi z predpokladu, Zze bude nepte-
trzité pokracovat ve své Cinnosti a Ze u ni nenastava zadna skutecnost, kterd by ji omezovala nebo ji za-
branovala v této ¢innosti pokracovat i v dohledné budoucnosti. V pfipadé, ze ucetni jednotka ma informaci
o tom, Ze u ni takovéa skuteénost nastava, je povinna pouZit G¢etni metody zplsobem tomu odpovidajicim,
pri¢emz informaci o pouZitém zplsobu je povinna uvést v piiloze k Gcetni zavérce.

Ucetni jednotka oznadi Gcetni doklady, Gcetni knihy a ostatni G¢etni pisemnosti svym nazvem a usporada
je tak, aby bylo zfejmé, ze jsou kompletni a dale, kterého Ucetniho obdobi se tykaji.

Opravy v ucetnich dokladech, ucetnich knihach a v ostatnich Ucetnich pisemnostech nesmi vést
k neuplnosti, nepriikaznosti a nespravnosti Ucetnictvi. PFi opravach Gcetnich zapisG postupuje Ucetni jed-
notka v souladu s ustanovenim § 35 zakona o Ucetnictvi, ve znéni pozdé&jdich pfedpist.

.3 Vnitropodnikova Gprava

Ucetni jednotka vede nepretrzité téetnictvi ode dne svého zapisu do registru Ministerstva vnitra.

Ucetnictvi je vedeno v elektronické podobé.

l'.létovvv rozvrh je zpracovan ve smyslu vyhladky & 504/2002 Sb., ve zn&ni pozd&jsich predpist, a dale
podle Ceskych Ucetnich standardd. Obsahuje syntetické i analytické Gcty aje vytvoren s ohledem
na potieby fizeni a kontroly Gcetni jednotky a dale s ohledem na pfislusnd ustanoveni zdkona o danich
z prijmQ, ve znéni pozdéjsich predpisl - tj. analytické ¢lenéni poloZek nakladd a vynosl na dafiové uzna-
telné a neuznatelné, a s prihlédnutim na zdznamni povinnost DPH v souladu se zakonem ¢. 235/2004 Sb.,
o dani z pridané hodnoty, ve znéni pozdé&jsich predpisl, piipadné s povinnosti vedeni zaznamni povinnosti
stanovenou mistné prisluSnym finan¢nim Gradem.

Ucetni jednotka se pii vedeni Gletnictvi fidi nize uvedenymi Géetnimi zdsadami stanovenymi vyhlaskou
&. 504/2002 Sb., ve znéni pozdé&jsich predpisd. Tyto zasady jsou déle rozpracovany v ptislusnych vnitinich
smérnicich.
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Cl. 4 Vymezeni naklad souvisejicich s pofizenim dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku

1. Soucasti ocenéni dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku, technického zhodnoceni s ohledem
na povahu pofizovaného majetku a zplsob jeho pofizeni do doby stanovené v § 7 nebo v § 8 vyhlasky
¢. 504/2002 Sb., ve znéni pozdé&jsich predpisd, jsou zejména naklady na:

a) pripravu a zabezpeleni pofizovaného majetku, zejména odmény za poradenské sluzby
a zprostredkovani, spravni poplatky, platby za poskytnuté zaruky a otevreni akreditivu, expertizy, pa-
tentové reserse a predprojektové pripravné prace;

b) Uroky, zejména z Uvéru, pokud tak Ucetni jednotka rozhodne;

c) odvody za docasné nebo trvalé odnéti zemé&délské pldy zemédélské vyrobé a poplatky za doasné ne-
bo trvalé odnéti lesni pldy;

d) prlzkumné, geologické, geodetické a projektové prace véetn& variantnich Fedeni a rozpoétu, zatizeni
stavenisté, odstranéni porostu a prislusné terénni Upravy, clo, dopravné, montédz a umélecka dila tvori-
ci soucast stavby;

e) licence, patenty a jind prava vyuzitd pfi pofizovani majetku, nikoliv pro budouci provoz;

f) vyfazeni stdvajicich staveb nebo jejich ¢asti v disledku nové vystavby; zlstatkové ceny vyfazenych
staveb nebo jejich ¢asti a naklady na vyrazeni tvofi soucast nakladl na novou vystavbu;

g) nahrady za omezeni vlastnickych prav, ndhrady majetkové Ujmy vlastnikovi nebo najemci nemovitosti
nebo za omezeni v obvyklém uzivani, jakoz i nahrady za pfedCasné smyceny porost v souvislosti
s vystavbou;

h) Uhradu podilu na:

1. opravnénych nakladech provozovatele prenosové soustavy nebo prfislusného provozovatele distri-
bu¢ni soustavy spojenych s pfipojenim a zajisténim pozadovaného prikonu,

2. Ucelné vynalozenych ndakladech provozovatele distribuéni soustavy spojenych s pfipojenim
a se zajisténim pozadované dodavky plynu,

3. Ucelné vynalozenych nakladech dodavatele spojenych s pfipojenim a se zajisténim dodavky tepelné
energie;

i) Uhradu nakladd vlastnikovi rozvodného zafizeni za prelozku rozvodného zatizeni;

j) zkousky pred uvedenim majetku do stavu zplsobilého k uZivani. Vzniknou-li pfi zkouskach pouZzitelné
vyrobky nebo vykony, jsou vynosy ztéchto vyrobkd nebo vykonl soulasti provoznich vynosi
a naklady na né (bez odpist) soucasti provoznich nakladl. Zkouskami nejsou zabéh a osvojeni, které
jako podateéni vicenaklady zahajované vyroby jsou sou&asti nakladd po uvedeni majetku do stavu zpd-
sobilého k uzivani;

k) zabezpecovaci, konzervacni a udrzovaci prace pfi zastaveni pofizovani majetku a dekonzervacni prace
v pripadé dalSiho pokracovani. Pokud je pofizovani majetku zastaveno trvale, odepiSe se porizovany
majetek pfi jeho vyfazeni do nakladd.

2. Soucasti ocenéni dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku a technického zhodnoceni zejména
nejsou:

a) opravy a udrzba. Opravou se odstranuji ucinky castec¢ného fyzického opotiebeni nebo poskozeni
za UcCelem uvedeni do predchoziho nebo provozuschopného stavu. Uvedenim do provozuschopného
stavu se rozumi provedeni opravy i s pouzitim jinych nez plvodnich materialG, dild, soucasti nebo
technologii, pokud tim nedojde k technickému zhodnoceni. Udrzbou se rozumi soustavna ¢innost, kte-
rou se zpomaluje fyzické opotfebeni a predchazi porucham a odstranuji se drobnéjsi zavady;

b) naklady ndjemce na uvedeni najatého majetku do predchoziho stavu;

c) kursové rozdily;

d) smluvni pokuty a Uroky z prodleni, popfipadé jiné sankce ze smluvnich vztahd;

e) najemné na stavebni pozemek, na kterém probiha vystavba;

f) naklady na zadkoleni pracovnik(;

g) naklady na vybaveni pofizovaného dlouhodobého majetku zédsobami;

h) naklady na biologickou rekultivaci;

i) naklady spojené s pripravou a zabezpecenim dlouhodobého majetku vzniklé po uvedeni pofizovaného
dlouhodobého majetku do uzivani.

3. Ocenéni jednotlivého dlouhodobého nehmotného majetku a odpisovaného dlouhodobého hmotného majet-
ku se zvySuje o technické zhodnoceni, k jehoz Uctovani a odpisovani je opravnéna ucetni jednotka.
V pripadé financniho leasingu se pofizovaci cena majetku prevzatého uzivatelem do vlastnictvi zvysi
o technické zhodnoceni odpisované uZivatelem v priib&hu uZivani a pokracuje se v odpisovani z takto zvy-
Sené porizovaci ceny.

4. Ocenéni dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku a technického zhodnoceni se snizi o dotaci
na pofizeni majetku a o dotaci na Uhradu Urokd zahrnovanych do ocenéni majetku, s vyjimkou povolenek
na emise a preferen¢nich limitd bezuplatn& nabytych prvnim provozovatelem nebo drZitelem. Za dotaci
se povazuji bezuplatna plnéni, ktera se poskytuji pfimo nebo zprostfedkované podle zvlastnich pravnich
predpistl ze statniho rozpodtu, statnich finanénich aktiv, Narodniho fondu, ze statnich fondd, z rozpoctd
Uzemnich samospravnych celkd na stanoveny Ucel. Za dotaci se rovnéZ povazuji beziplatnd pInéni
na stanoveny U&el ze zahraniéi z prostfedkd Evropské unie nebo z vefejnych rozpoltd ciziho statu a granty
poskytnuté podle zvlastniho pravniho predpisu. Dotaci se rovnéz rozumi prominuti ¢asti poplatkd, pokud to
pravni predpis umoZfuje a pfisludny orgéan stanovil prominutou &st poplatkd za dotaci.

5. Dlouhodoby hmotny majetek pofizeny sménnou smlouvou se oceni pofizovaci cenou, jsou-li ceny
ve smlouvé sjednany, nebo reprodukéni pofizovaci cenou, nejsou-li ceny ve smlouvé sjednany.
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5 Vymezeni nakladd souvisejicich s poFizenim cennych papirti a podild

Soucasti porizovaci ceny cenného papiru a podilu jsou téz pfimé naklady s pofizenim souvisejici, napfiklad
poplatky makléfdim, poradclim, burzém. Souéasti pofizovaci ceny nejsou zejména Groky z Gvérl na pofFizeni
cennych papirl a podilG a naklady spojené s drzbou cenného papiru a podilu.

Cl.

1.

6 Vymezeni nakladi souvisejicich s poFizenim zasob

Soucasti pofizovaci ceny zasob jsou téz naklady souvisejici s jejich pofizenim, zejména prepravné vyucto-
vané dodavatelem nebo provedené Ucetni jednotkou, provize, clo a pojistné. Soucdsti pofizovaci ceny za-
sob nejsou zejména uUroky z Gvérd a pljéek poskytnutych na jejich pofizeni, kursové rozdily, smluvni po-
kuty a Groky z prodleni a jiné sankce ze smluvnich vztahd.

. Ocenéni z4sob na skladé bez ohledu na zplsob jejich nabyti se zvy$uje o vylétovanou cenu za jejich zpra-

covani nebo o vlastni naklady na jejich zpracovani.

V rdmci jednoho analytického Uétu zasob je nutno pouZivat pouze jeden zplisob ocenéni.

Nevyfakturované dodavky se oceni podle uzavfené smlouvy, popFipadé jinych dokladd, které ma Géetni
jednotka k dispozici.

.7 Postup tvorby a pouziti opravnych polozek
. Opravné polozky se vytvareji pouze k G¢tdm majetku v pfipadech snizeni ocenéni majetku v Ucetnictvi

prokazaném na zakladé inventarizace majetku. Tyto opravné polozky se vytvareji jen v pripadech, kdy sni-
Zeni ocenéni majetku v Ucetnictvi neni trvalého charakteru nebo neni snizeni ocenéni vyjadieno jinym zpQ-
sobem, napfiklad redlnou hodnotou. P¥iinventarizaci se posuzuje vy3e a odlvodnénost vytvoFenych
opravnych polozek.

. Opravné polozky lze vytvaret iv pripadech, kdy tak stanovi zakon ¢.593/1992 Sb., o rezervach

pro zjisténi zékladu dané z pfijm0, ve znéni pozdéjsich predpist.

. Tvorba opravnych poloZek se G¢tuje na vrub naklad( a opravna polozka se snizi, popiipadé zrusdi vyucto-

vanim ve prospéch naklad{, pokud inventarizace neprokaZe opodstatn&nost jeji vyse.
Opravné polozky nesmi mit aktivni zlstatek a nelze je tvofit na zvy%eni hodnoty majetku.

.8 Odpisovani majetku

Dlouhodoby nehmotny majetek a odpisovany dlouhodoby hmotny majetek se odpisuje z ocenéni stanove-
ného v § 47, § 61, § 61a vyhladsky & 504/2002 Sb., ve znéni pozdé&jsich predpisli, a § 25 a § 27 zakona
0 Ucetnictvi, ve znéni pozdé&jich predpisd, postupné v prib&hu jeho pouzivani. Prib&h pouzivani mlze byt
vyjadren i jinak neZ ve vazbé na cas, napriklad na vykony.

Podle ustanoveni § 28 z&kona o danich z pFijm0Q, ve znéni pozdéjsich predpisli, hmotny majetek odpisuje
poplatnik, ktery ma k tomuto majetku vlastnické pravo, organizacni slozka statu prislusna hospodafrit
s majetkem statu, statni podnik, narodni podnik a statni organizace prislusna hospodafrit s majetkem statu
(dale jen ,vlastnik"), s vyjimkou uvedenou v odstavcich 2 az 5. Pro UcCely tohoto zakona se za vlastnika
hmotného majetku povazuje také nastupnickd spole¢nost nebo druzstvo zanikajici nebo rozdélované spo-
lec¢nosti nebo druzstva pfi preménach podle zvlastniho zakona; to plati pro hmotny majetek ve vlastnictvi
zanikajici nebo rozdélované spolecnosti nebo druzstva k rozhodnému dni flaze, prevodu jméni
na spolecnika nebo rozdéleni obchodni spole¢nosti nebo druZstva a prevadény na nastupnickou spole¢nost
nebo druzstvo, a hmotny majetek, nabyty zanikajici nebo rozdélovanou spolecnosti nebo druzstvem
od rozhodného dne do dne zapisu fluze, prevodu jméni na spolecnika nebo rozdéleni obchodni spolecnosti
nebo druzstva do obchodniho rejstfiku.

. Technickou rekultivaci, pokud nezvy$uje vstupni a zlstatkovou cenu hmotného majetku (§ 26 odst. 3

zakona o danich z pFijml), provéad&nou na pozemku jinou osobou neZ vlastnikem, miZe odpisovat pouze
poplatnik, ktery je k provedeni rekultivace zavazan.
Technické zhodnoceni pronajatého hmotného majetku a jiny majetek uvedeny v § 26 odst. 3 pism. c)
zakona o danich z pfijmQ, ve znéni pozdéjsich predpisl, jsou-li hrazené ndjemcem, méze na zékladé pi-
semné smlouvy odpisovat ndjemce, pokud neni vstupni cena u vlastnika hmotného majetku zvySena o tyto
vydaje; pfitom je zatfidi do odpisové skupiny, ve které je zatfidén pronajaty hmotny majetek, a odpisuje
podle tohoto zakona. PFi odpisovani technického zhodnoceni postupuje najemce zplsobem stanovenym
pro hmotny majetek a zatfidi technické zhodnoceni do odpisové skupiny, ve které je zatfidén pronajaty
hmotny majetek.

PFi pfevodu vlastnictvi hmotného movitého majetku v disledku zajit&ni zavazku pFevodem prava
na véfitele mize tento majetek odpisovat ptvodni vlastnik, pokud uzavie s véfitelem smlouvu o vypUjéce
tohoto majetku na dobu zajisténi zdvazku prevodem prava.

Hmotny majetek vymezeny v § 26 odst. 2 pism. c) a d) zadkona o danich z pfijm{, ve zné&ni pozdé&jsich
predpisd, ktery je dokonéen na cizim pozemku a jeho hodnota neni u vlastnika soucasti ocenéni tohoto po-
zemku podle zvldstniho pravniho piedpisu, miZe odpisovat poplatnik, u néhoZ je tento hmotny majetek
evidovan (§ 26 odst. 5 zakona o danich z pFijma).

Pfi odpisovani hmotného majetku, ktery je pouze zlasti pouzivan k zajisténi zdanitelného pfijmu,
se do vydajl k zajisténi zdanitelného pFijmu zahrnuje pomérna ¢ast odpist.

Podle ustanoveni § 27 zékona o danich z pFijmd, ve znéni pozdé&jsich pFedpist, se déle neodpisuji:

a) bezuplatné prevedeny majetek podle smlouvy o finanénim prondjmu s naslednou koupi najaté véci,

pokud vydaje (naklady) souvisejici s jeho pofizenim nepfevysi 40 000 K¢,
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b) péstitelsky celek trvalych porostl s dobou plodnosti deldi neZ 3 roky, jenZ nedosahl plodonosného
stari,

c) hydromeliorace do 2 let po jejim dokonceni,

d) umélecké dilo, které je hmotnym majetkem a neni soucdsti stavby a budovy, predméty muzejni
a galerijni hodnoty, popfipadé jejich soubory v muzeich a pamatkovych objektech, stalé vystavni
soubory a knihovni fondy knihoven jednotné soustavy, popfipadé jiné fondy,

e) movitd kulturni pamatka a soubory movitych kulturnich pamatek,

f) hmotny majetek prevzaty povinné bezlplatné podle zvlastnich pravnich predpisl,

g) inventarizacni prebytky hmotného majetku zjisténé podle zvlastniho pravniho predpisu, pokud nebyly
pri zjisténi zatctovany ve prospéch vynosd,

h) hmotny movity majetek nabyty vé&titelem v dlsledku zajist&ni zdvazku pfevodem prava, a to po dobu
zajisténi tohoto zdvazku a za predpokladu, Ze jej po tuto dobu bude odpisovat plivodni vlastnik, uza-
vie-li s v&fitelem smlouvu o vyplijéce,

ch) hmotny majetek, jehoz bezuplatné nabyti bylo predmétem dané darovaci a bylo v dobé nabyti
od dané darovaci osvobozeno,

i) najaty hmotny majetek vcetné hmotného majetku, ktery je predmétem smlouvy o finanénim pro-
najmu s naslednou koupi najatého hmotného majetku nebo obdobné smlouvy uzaviené v zahranici,
pokud odpisy nebo polozky obdobného charakteru uplatriuje jind osoba nez vlastnik.

U dlouhodobého odpisovaného nehmotného a hmotného majetku Ucetni jednotky sestavi odpisové plany

podle § 28 odst. 6 zakona o danich z pFijmd, ve znéni pozdé&jéich predpist.

.9 Postup tvorby a pouziti rezerv

Rezervy jsou urceny k pokryti budoucich zévazkl nebo vydajl podle § 26 zakona o Uletnictvi, u nichz je
znam ucel, je pravdépodobné, ze nastanou, avSak zpravidla neni jista ¢astka nebo datum, k némuz vznik-
nou. U rezerv podle zvlastnich pravnich piedpist se postupuje podle téchto predpisi.

. Tvorba rezerv se Uctuje na vrub nakladd, jejich pouZiti, snizeni nebo zrudeni pro nepotiebnost ve prospéch

nakladd.

Z0statky rezerv se prevadéji do nasledujiciho U¢etniho obdobi.
Rezervy nesmé&ji mit aktivni zlstatek.

Rezervy neni mozné pouzivat k Upravam vysSe ocenéni aktiv.

.10 Vzajemné zactovani

Za poruseni vzajemného zuctovani v Ucetnictvi a v Gletni zédvérce Gletni jednotky se nepovazuje zUctova-
ni:
a) dobropisd nebo refundaci tykajicich se konkrétni nakladové, poptipadé vynosové poloZzky
a vztahujicich se k Uc¢etnimu obdobi, ve kterém byl nédklad, popfipadé vynos zuctovan,
b) domérkl a vratek dani z piijm0, nepfimych dani a poplatkd, véetné Gctovani o odloZené dani
podle § 59 odst. 4 vyhladky &. 500/2002 Sb., ve znéni pozdé&jsich predpisu,
c) rozdill zjisténych pfi inventarizaci, které vznikly ve stejném inventarizaénim obdobi prokazatelné
neimysinou zadménou jednotlivych druhl, u kterych je tato zdaména moznad vzhledem
k charakteru druhl zésob, napiiklad v disledku rlznych rozmé&r spojovacich materiald nebo po-
dobného baleni zasob,
d) rezerv, opravnych poloZek a komplexnich nakladd pfistich obdobi.

.V Gcetni zavérce se navic za vzajemné zUctovani nepovazuje souhrnné vykazani kursovych rozdill, ziskd

a ztrat z pfecenéni majetku a zavazk( na redlnou hodnotu, pohledavek a zavazkd, s vyjimkou ptijatych
a poskytnutych zaloh, vi¢i téze fyzické nebo pravnické osobé&, které maji dobu splatnosti do 1 roku a jsou
vedeny ve stejnych ménach, a vykazani vlastnich dluhopisd.

Za vzajemné z(&tovani se nepovaZuje prostfednictvim rozvahovych Gétd zalltovany vzajemny zapolet
pohledavek a zévazkl ve smyslu ob&anského a obchodniho zékoniku.

.11 Metoda kursovych rozdild

Kursové rozdily vznikajici pFi ocenéni majetku a zavazk( uvedenych v § 4 odst. 12 zdkona o G&etnictvi, ve
znéni pozdéjdich predpisl, k okamZiku uskute¢néni Géetniho pFipadu, ke konci rozvahového dne nebo
k jinému okamziku, k némuz se sestavuje Gcetni zavérka, se GEtuji na vrub G¢tu finanénich nakladd ne bo
ve prospé&ch Gétu financnich vynosd.

Kursové rozdily podle odstavce 1 Ize pFi postupném splaceni pohleddvek a zdvazkl a pfi pohybech
na Gétech v G&tovych skupinach 21, 22 a 26 vyuétovat na vrub Gétu finangnich nakladd a ve prospéch (&tu
finan¢nich vynost aZ ke konci rozvahového dne nebo k jinému okamziku, ke kterému se sestavuje ucetni
zaveérka.

Kursové rozdily z cennych papirl a podild se pFi ocenéni ke konci rozvahového dne nebo k jinému okamzi-
ku, k némuz se sestavuje UGcetni zdvé&rka, nelctuji samostatné na prisludné Gcty nakladd a vynost, ale
jsou soucasti ocenéni redlnou hodnotou nebo ocenéni ekvivalenci, at je U¢tovéna vysledkové nebo rozva-
hové. Pokud neni cenny papir nebo podil ocenén redlnou hodnotou nebo ekvivalenci, pak se kursové rozdi-
ly Gétuji prostfednictvim rozvahovych G¢td v Gctové skupiné 41. Pokud neni dluhovy cenny papir ocenén
redlnou hodnotou nebo se podle § 27 zakona o Ucetnictvi, ve znéni pozd&jsich predpist, readlnou hodnotou
neoceriuje, pak se kursovy rozdil G¢tuje na vrub finanénich nakladd a ve prospéch finanénich vynosu.

Strana 5 z celkem 9



Smérnice vykonného vyboru CSRU o systému zpracovani Ucetnictvi a Ucetnich metodach

4. V pripadé cizi mény, u které se nevyhlasuje kurs devizového trhu denné, pouzije Uletni jednotka pro jeji
prepocet:
a) kurs mezibankovniho trhu pro tuto ménu k USD nebo EUR a kurs devizového trhu vyhldSeny Ceskou
narodni bankou pro USD nebo EUR ke stejnéle dni, nebo
b) posledni znamy kurs vyhlaseny ¢i zverejnény Ceskou narodni bankou; tento postup nepouziji ucetni
jednotky, na které se nevztahuje ustanoveni odstavce 7.

Cl. 12  Zakladni Géetni zasady

Ucetni jednotka bude dodrzovat také dal$i nize uvedené Gcetni zasady, které vyplyvaji ze zdkona o Gcetnictvi,
ve znéni pozdé&jsich predpisd.

Por. ¢&. Uéetni zasady uc;ctlall(::vneanip Eif'selrli?:ﬁ Poznamka
1. Nepretrzita doba trvani Gcetni jednotky § 4,8 7 odst. 3
2. Vécna a ¢asova souvislost §3
3. Komplexnost § 4 odst. 9
4, Vérny a poctivy obraz Gcetnictvi § 4 odst. 15, § 7 odst. 4
5. Srovnatelnost § 7 odst. 2
6. Spravnost § 8 odst. 2
7. Uplnost § 8 odst. 3
8. Prikaznost § 8 odst. 4, § 33a
9. Srozumitelnost § 4 odst. 8a 10, § 8 odst. 5
10. Princip historickych cen § 25
11. Opatrnost § 25 odst. 2, § 26
12. Kompenzace § 7 odst. 6
13. Tvorba rezerv a opravnych polozek § 25 odst. 2, § 26
14, Zasada dodrZzovani metod Ucetnictvi § 4 odst. 8

Cl. 13  Prehled Ceskych Uéetnich standard(, kterymi se éetni jednotka bude p¥i vedeni Géetnic-
tvi Fidit

Cislo | Nazev

401 Uty a zasady uétovani na Gctech

402 Otevirani a uzavirani Gcetnich knih

403 | Inventariza¢ni rozdily

404 | Kursové rozdily

405 Derivaty

406 | Operace s cennymi papiry a podily

407 | Opravné polozky k pohledavkam, rezervy a pohledavky po Ihdté splatnosti

408 | Kratkodoby finan¢ni majetek a kratkodobé bankovni Uvéry

409 | Dlouhodoby majetek

410 | Zasoby

411 Zuctovaci vztahy

412 | Naklady a vynosy

413 | Vlastni zdroje a dlouhodobé zavazky
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| 414 | Prechod z jednoduchého Gletnictvi na Gcetnictvi

Cl. 14 Uéetni knihy a Géetni evidence

1. V Gcetnim programu vyuziva uUcetni jednotka pro zachyceni Ucletnich operaci a pro Fadnou a prehlednou

evidenci Ucetnich dokladl nasledujici Gcetni knihy a evidence.

PoF. & U&etni knihy a Géetni evidence

Poznamka

1. | Ucetni denik

2. Hlavni kniha

3. Kniha pohledavek v ¢eské méné

4, Kniha pohledavek v cizi méné

5. | Kniha zévazk{ v &eské méné

6. | Kniha zévazkd v cizi mé&né

7. Evidence dlouhodobého hmotného majetku

8. Evidence dlouhodobého nehmotného majetku

9. Evidence kratkodobého hmotného majetku
10. Evidence kratkodobého nehmotného majetku
11. Skladové evidence
12. Pokladni kniha korunova

13. Pokladni kniha valutova - EUR

14, Pokladni kniha valutova - USD

15. Pokladni kniha - evidence pFijatych $ekd

16. Podrozvahova evidence

2. Vzhledem k tomu, Ze Ucetni jednotka ma svoji cCinnost jesté i na strediscich a sleduje naklady a vynosy
na téchto jednotlivych stfediscich, vede tedy i stiediskové Gcetnictvi. Z tohoto divodu se povedou nasle-

dujici knihy i na jednotlivych stfediscich:

Por. ¢. Uéetni knihy a Géetni evidence Poznamka

1. Kniha pohledavek v ¢eské méné
2. Kniha pohledavek v cizi méné
3. Kniha zavazk{ v éeské méné
4, Kniha zavazk{ v cizi méné
5. Evidence dlouhodobého hmotného majetku
6. Evidence dlouhodobého nehmotného majetku
7. Evidence kratkodobého hmotného majetku
8. Evidence kratkodobého nehmotného majetku
9. Skladova evidence

10. Pokladni kniha korunova

11. Pokladni kniha valutova - EUR

12. Pokladni kniha valutovd - USD
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13. Pokladni kniha - evidence prijatych $ekd

Ucetni zaznamy Gcetnich prlpadu se provadeJ| v Ceském jazyce jasné, srozumitelné, prehledné a zpusobem
zaruéujicim jejich trvanlivost. Uéetni zdznamy jsou usporadény takovym zplsobem, ktery umozni ovéfit
zaUctovani véech Uletnich pFipadl Gcetni jednotky v Ucetnim obdobi a tak, aby se zabranilo neopravnénym
zménam a Upravam t&chto zapis(.

. V pfipadé, Ze nékteré pokladni doklady (napf. stvrzenky od Cerpacich stanic) budou vyhotoveny
na termopapiru, ucetni jednotka tyto doklady okopiruje a zajisti doplnéni ostatnich nalezitosti podle § 11
zakona o Uletnictvi, ve znéni pozdé&jich predpisd.

Cl. 15 Opravy Ucetnich zaznamii

Ucetni jednotka je povinna provést opravy Gletnich zaznam0 vzdy, kdyz zjisti, e plvodni Gcetni zdznamy

maji tyto nedostatky:

a) jsou neuplné,

b) jsou nespravné,

c) jsou neprikazné,

d) jsou nesrozumitelné,

e) jsou neprehledné,

f) jsou necitelné.

. Opravy Ucetnich zaznamd je Ucetni jednotka povinna provést neprodlené po zjisténi vySe uvedenych za-
vad.
. Opravy Géetnich zaznam( provadi G&etni jednotka nasledovné:

a) ruéni opravy dokladG - chybny zdznam se jednou carou preskrtne a v blizkosti chybného zdznamu
se uvede spravny zaznam, pfipoji se podpisovy zaznam osoby odpovédné za provedeni opravy a uvede
se okamzik jejiho provedeni,

b) opravy zaznami v Uletnich knihdch - provede se opravnym Ucetnim dokladem storno chybného za-
znamu a nasledné se uvede zaznam spravny, pripoji se podpisovy zaznam osoby odpovédné
za provedeni opravy a uvede se okamzik jejiho provedeni. Kazdy opravny Ucetni doklad bude mit néle-
Zitosti podle § 11 zadkona o Gletnictvi, ve znéni pozdé&jsich predpisl. Ke kazdé takové opravé bude
na opravném Géetnim dokladu také uveden dlivod opravy, resp. komentaF vysvétlujici dlvod opravy.

. Opravy Géetnich zadznaml nebudou zésadné provadény nasledujicim zplsobem:
a) vymazanim,
b) prelepovanim,
c) preskrtavanim,
d) vyskrabavanim,
e) prepisovanim,
f) pouzivanim opravného laku.
. Oprava bude provedena vzdy tak, aby byl zfejmy pdvodni zdznam.

Cl. 16 Popis systému zpracovani ucetnich dokladd, vyhotoveni Géetnich zaznami

Ucetni jednotka Gctuje v jednotlivych modulech programu, které nasledné prevadi do modulu Géetnictvi
vzdy po zaddani dat. V modulu Gletnictvi se automaticky vytvareji tiskové sestavy.

Po zalGétovani vedkerych Géetnich dokladd se provede kontrola spravnosti a Uplnosti zal&tovani Uéetnich
ptipadl. P¥padné chyby se opravi podle vy$e uvedeného zplsobu oprav Uéetnich zdznam@ a nasledné
se provede mésicni Ucetni uzavérka. Jakékoliv dalsi chyby Gcetnich zdznami zjisténé v nasledujicich mési-
cich se provedou v mésici zjisténi, a to stornem plvodniho zdznamu a zdznamem novym (spravnym).
Ucetni jednotka stanovila 15. den v mésici jako den, dokdy se ¢ekd na pFichod Gcetnich dokladt vztahuji-
cich se jesté k minulému mésici. Tyto doklady budou zauctované jesté do tohoto minulého mésice, pokud
se vécné a Casové k nému vztahuji. Pokud pfislusné doklady vztahujici se k mésici predchozimu do Gcetni
jednotky nedojdou do 15. dne v mésici, budou se dané ucetni pfipady Uctovat jako nevyfakturované do-
davky. Tyto nevyfakturované dodavky se oceni podle uzaviené smlouvy, popfipadé odhadem podle pfi-
sludnych dokladl, které ma G&etni jednotka k dispozici. Pro uplatnéni odpoétu DPH na vstupu bude postu-
povano v souladu se zdkonem &. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozdé&jsich predpisd.

Cl. 17 Ué&etni sestavy

Ucetni jednotka vyhotovuje tyto Gcetni sestavy

Pgr. Uéetni sestavy Poznamka

uspoFadani veskerych Géetnich zapist z hlediska ¢asu (chronologie), proka-

1. Ucetni denik zani zauctovani viech G&etnich pfipadl v daném G&etnim obdobi
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2. Obratova predvaha

3. Hlavni kniha usporadan_l UcCetnich zapisu z hlediska vécného
(systematicky)

4, Rozvaha (bilance) sestava po jednotlivych analytickych uctech

5. Rozvaha (bilance) sestava pro finan¢ni Grad

6. Vykaz zisku a ztraty sestava po jednotlivych analytickych uctech

po uctech

7. Vykaz zisku a ztraty

sestava pro finan¢ni Ufad, druhové ¢lenéni

8. Cash flow

v pripadé, Ze se ucetni jednotka rozhodne tuto sestavu vyhotovit

9. Saldo sestava neuhrazenych pohledavek a zévazkd

Sestava dlouhodobého

10. .
majetku
Sestava kratkodobého

11. .
majetku

12 Podrozvahova eviden-

ce

2. V ptipadé, Ze bude zavedeno Gétovani na zakazky, vyhotovuje se sestava nakladd a vynosl na jednotlivé

zakazky.

Datum vydani

Uéinnost od

Jméno odpovédné oso-

by

Podpisovy zaznam odpovédné
osoby

28. prosince 2010

1. ledna 2011

Vydava

Financni od-
bor

Zpracoval

Financni od-
bor

Kontroloval

Financ¢ni od-
bor

Urceno
pro odbor/odd.
(zavaznost)

Nahrazuje

Pocet stran

Piilohy

Cl. 18 ZAavéreéna ustanoveni

Tato smérnice nabyva platnosti a U¢innosti schvalenim.

Bruno Kudrna v.r.
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